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Petunjuk kolom isi : .

Mohon pendapat

Mohon keputusan

Untuk maklum

Bicarakan

Teliti ikuti perkembangan

Untuk perhatian

Siapkan konsep

Untuk diproses sesuai dengan aturan yang berlaku
Selesaikan sesuaikan dengan pembicaraan
10 Edarkan/gandakan

I 1. Harap mewakili saya

12. Arsip
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Nomor - 13/UN18.U5/RT.01.00/2021 19 Maret 2021
Lampiran : 1 (satu) rangkap

Perihal : Permohonan Surat Tugas

Yth. Kepala Biro Bidang Umum dan Keuangan
Universitas Mataram

Mataram

Dengan hormat, sehubungan surat Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan Arsip Nasional Republik
Indonesia (ANRI) Nomor : B-PK.03.01/551/2021 tanggal 4 Maret 2021 perihal Rapat Koordinasi
Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan PTN yang dilaksanakan secara daring (online) pada
hari : Rabu, 23 Maret 2021. Untuk itu kami sangat mengharapkan bantuan kepada Bapak Kepala
Biro Bidang Umum & Keuangan untuk menerbitkan Surat Tugas kepada nama-nama dibawah ini

(terlampir).

Demikian, atas perhatian dan bantuannya dihaturkan terima kasih.




Lampiran Surat Nomor : 13/UN18.U5/RT.01.00/2021
. ‘Tanggal : 19 Maret 2021
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No. Nama NIP Pangkat/Gol. Jabatan

1. | Ikhwan, S.Sos., M.M. | 197812162001121001 Pembina Utama Kepala UPT
Muda / IV/c Kearsipan

2. | Insan Rahmana, S.T. | 198009092001121002 | Penata Muda (I1l/a) | Arsiparis Ahli
Pertama

wan, S.Sos., M.M.
IP 197812162001121001



