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Petunjuk kolom :

10. Edarkan/gandakan
11. Harap mewakili saya
12. Arsip

1. Mohon pendapat

2. Mohon keputusan

3. Untuk maklum

4. Bicarakan

5. Teliti dan ikut perkem bangan

6. Untuk perhatian

7. Siapkan konsep

8.  Untuk diproses sesuai dengan aturan yang berlaku
9.

Selesaikan sesuai dengan pembicaraan




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS MATARAM

Ji. Majapahit No. 62 Mataram 83125

Telp. (0370) 633007, 633116 Fax. (0370) 636041

Nomor 3227/UN18.B3/KP/2022
Lampiran . 1(exp)
Hal : Surat Edaran

Yth.1. Dekan Fakultas
2. Ketua Prodi
3. Ketua Lembaga
4. Kepala Biro

Di Lingkungan Universitas Mataram
Mataram

24 Maret 2022

No

Jenis Surat

L.

Tinggi Pratama Universitas Tanjungpura
Nomor 3310/KP/PANS FI ta nggu' t5 Maret
2022, tentang Seleksi Terbuka Jabatan

Tanjungpura Tahun 2022 Sehubungan

kepada PNS yang memenuhi syarat di
lingkungan unit kerja masing- masing.

[ Jumlab |
Surat Panitia Seleksi Terbuka Pimpinan

Pimpinan Tinggi (JPT) Praf.ama Universitas |

dengan hal tersebut kami menginformasikan |

hete!angan |
IExp | Dikirim dengan hormat |
|
|
|

| Untuk diumumkan.

| Terima kasih

\Aman SE_WIM /
1967031 496903 1013



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS TANJUNGPURA

Jalan Prof. Dr. H. Hadari Nawawi Pontianak 78124
Telepon (0561} 736033, 739630, 739636, 739637, 740189, 743466 dan Sentral 736439, 743464
Faxmnh (0561) 739630, 739636 739637, 743466 Kotak Pos [049

P W
ONTIANA! Jfwww untan.ac.id

SURAT PENGANTAR
Nomor : 331 1/UN22/KP.03.07/2022

Yth. (daftar terlampir)
Di tempat

No. Jenis Surat Jumlah Keterangan

1. Pengumuman Nomor : 3310/KP/PANSEL- | 1Set | Disampaikan dengan hormat

JPT/PTK/2022 tanggal 15 Maret 2022 agar dapat

tentang Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan menginformasikan kepada
Tinggi  (JPT) Pratama  Universitas PNS di lingkungan Instansi
Tanjungpura Tahun 2022 Saudara, yang berminat

untuk mengikuti Seleksi
Terbuka Jabatan Pimpinan
Tinggi (JPT) Pratama
Universttas Tanjungpura
Pontianak Tahun 2022
Terima Kasih.

Demikian Mohon untuk dicermati dan di tindaklanjuti, atas perhatian dan kerja sama Saudara

kami ucapkan terima kasih.
tianak, 15 Maret 2022
{;%\{’amna
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ah, S.E., M.Si

Tembusan : .
NI $56403091987032007

@ Rektor Untan




Lampiran Surat Ketua Panitia Seleksi
Nomor : 3311/UN22/KP.03.07/2022

Tanggal : 15 Maret 2022

Sekretaris Jenderal Kemenristekdikti
Rektor Universitas Gadjah Mada
Rektor Universitas Indonesia

Rektor Universitas Sumatera

Rektor Universitas Airlangga

Rektor Universitas Hasanuddin
Rektor Universitas Andalas

Rektor Universitas Padjadjaran

. Rektor Universitas Sriwijaya

10. Rektor Universitas Lambung Mangkurat
11. Rektor Universitas Syiah Kuala

12, Rektor Universitas Sam Ratulangi

13, Rektor Universitas Udayana

14. Rektor Universitas Nusa Cendana

15. Rektor Universitas Mataram

16. Rektor Universitas Cendrawasih

17. Rektor Universitas Brawijaya

18. Rektor Universitas Jambi

19. Rektor Universitas Pattimura

20. Rektor Universitas Jenderal Soedirman
21. Rektor Universitas Palangka Raya

22. Rektor Universitas Jember

23. Rektor Universitas Lampung

24. Rektor Universitas Sebelas Maret

25. Rektor Universitas Terbuka

26. Rektor Universitas Negeri Padang

27. Rektor Universitas Negeri Malang

28. Rektor Universitas Pendidikan Indonesia
29. Rektor Universitas Negeri Manado
30. Rektor Universitas Negeri Makassar
31. Rektor Universitas Negeri Yogyakarta
32. Rektor Universitas Negeri Surabaya
33. Rektor Universitas Negeri Medan

34. Rektor Universitas Sultan Ageng Tirtayasa
35. Rektor Universitas Trunojoyo

36. Rektor Universitus Khairun

37. Rektor Universitas Papua

38. Rektor Universitas Malikussaleh

39. Rektor Universitas Negeri Gorontalo
40. Rektor Universitas Bangka Belitung
41. Rektor Universitas Borneo Tarakan
42. Rektor Universitas Musamus Merauke
43. Rektor Universitas Samudra

44. Rektor Universitas Sulawesi Barat

45. Rektor Universitas Siliwangi

46. Rektor Universitas Teuku Umar
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. 47: Rektor Universitas Pembangunan Nasionasl Veteran Jawa Timur
48. Rektor Universitas Pembangunan Nasionasl Veteran Jakarta

49. Rektor Universitas Pembangunan Nasionasl Veteran Yogyakarta

50. Rektor Universitas Mulawarman

51. Rektor Universitas Riau

52. Rektor Universitas Tadulako

53. Rektor Universitas Halu Oleo

54. Rektor Universitas Bengkulu

55. Rektor Universitas Negeri Jakarta

56. Rektor Universitas Negeri Semarang

57. Rektor Universitas Pendidikan Ganesha

58. Rektor Universitas Maritim Raja Ali Haji (UMRAH)

59. Rektor Universitas Sembilanbelas November

60. Rektor Universitas Tidar

61. Rektor Universitas Timor

62. Rektor Universitas Singaperbangsa Karawang

63. Rektor Institut Teknologi Bandung

64. Rektor Institut Teknologi SEpuluh Nopember

65. Rektor Institut Pestanian Bogor

66. Rektor Institut Seni Indonesia Yogyakarta

67. Rektor Institut Seni Indonesia Padang Panjang

63. Rektor Institut Seni Budaya Indonesia Bandung

69. Rektor Institut Seni Budaya Indonesia Aceh

70. Rektor Institut Seni Budaya Indonesia Tanah Papua

71. Rektor Institut Teknologi Kalimantan

72. Rektor Institut Teknologi Sumatera

73. Rektor Institut Teknologi Bacharuddin Jusuf Habibie

74. Rektor Institut Seni Indonesia Denpasar

75. Rektor Institut Seni Indonesia Surakarta



Kirim Surat JPT

No. Tujusn Alamat Ceklis
1 Rektor Universitas Indonesia J1. Margonda Raya Pondok Cina, Beji, Depok. Kode Pos : 16424
B n Muka RT. 11, RW. 14. Rawamangun, Pulo Gadung, Jakarta. Kode Pos
2 |Rektor Universitas Jakarta I Rawamangu L ne &
113220
l. WR. , Kandang Limun M Banka Hulu, Bengkuiu Tengah. Kode Pos :
3 Rektor Universitas Bengkulu H. WR. Supratman, ng Limun Muara uly, ¥id IS
3a3n
4 Hektor Universitas Halu Oieo Kampus Hijau Bumni Tridharma Anduonou, Kambu, Kendari. Kode Pos : 93132
5 Rektor Unfversitas Tadulako 1I. Soekarno Hatta KM. 9, Tondo Mantikulore, Palu. Kode Pos : 94148
6 Rektor Universitas Riau Kampus Bina Widya Simpang Baru, Tampan, Pekanbaru. Kode Pos : 28293
7 Rektor Universitas Mulawarman ). Kuaro, Gn. Kelua S5amarinda Uly, Samarinda. Kode Pos : 75119
8 Rektor Unfversitas Sultan Ageng Tirtayasa Ji. Raya Jakarta KM. Panancangan, Cipocok Jaya, Serang. Kode Pos : 42124
9 Rektor Universitas Jember Ii. Kalimantan No. 37 Kampus Tegalboto Sumbersari, Sumber Sari Sari, Jember Kode
Pos: 68121
0 Rektor Universitas lend. Soedirman JI. HR. Boenyamin 708 Grendeng, Purwokerto Utara, Purwokerto, Banyumas. Kode
Pos: 53122
11 Rektor Universitas Jambi 1. Lintas Jambi - Muara Bulian KM.15. Mendalo Darat Jambi.
12 Rektor Universitas Brawijaya il Veteran, Ketawanggede, Lowokwaru, Malang
13 Rektor Universitas Cendrawasih 5. Uncen Kota Baru, Abepura Jayapura
14 Rektor Universitas Mataram . Majapahit No. 2. Gamong, Selaparang Mataram
15 Rektor Universitas Nusa Cendana Ji. Adisucipto Penfui Kupang Lasiana KLP. Lima Kupang
16 Rektor Universitas Udayana 1. Raya Kampus Unud Kampus Bukit Jimbaran, Kuta Badung Bali
17 Raktor Hiniversitas Sam Ratulangi Kampus Unsrat, Bahy, Kac Malalayang, Kota Manado, Sulawses? Utara

18 {lextor Universitas Syiah Kuals I, Teuku Chik Pante Kulu No. 7. Kopxding Daiusaalain Banda Acel
19 Rektor Universitas Lambung Mangkurat il. Brigjen H. Hasan Basri No. 3 RT 02 Pangeran Banjarmasin
I . Ji. Masjid Al Gazaki, Bukit Lama. Kec. llir Bar [, Kota Palembagng, Sumatera
20 |Rektor Universitas Sriwijaya it : 3
v Selatan. Kode Pos - 30128
21 Rektor Universitas Alrlangga JI. Airlangga. No. 4-6 Airlangga Gubeng Surabaya




PANITIA SELEKSI
JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA
UNIVERSITAS TANJUNGPURA

PENGUMUMAN
NOMOR : 3310/ KP/ PANSEL-JPT/PTK/2022

SELEKSS TERBUKA JABATAN PIMPINAN TINGGI {JPT) PRATAMA
UNIVERSITAS TANJUNGPURA
2022

Dalam rangka pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Universitas Tanjungpura Tahun 2022,
maka sebagai pelaksanaan dari ketentuan Undang-Undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara, Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil dan
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 13 Tahun 2014
tentang Tata Cara Pengisian Jabatan Pimpinan Tinggi Secara Terbuka di lingkungan Instansi Pemerintah.
Panitia Seleksi (Pansel} JPT Pratama Universitas Tanjungpura mengundang Pegawai Negeri Sipil yang
memenuhi persyaratan untuk mengikuti seieksi terbuka jabatan:

1. Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan
2. Kepala Biro Perencanaan, Kerjasama, dan Hubungan Masyarakat {BPKHM)

Seleksi terbuka ini dapat diikuti oleh seluruh Pegawai Negeri Sipil baik yang ada di dalam dan di luar
lingkungan Universitas Tanjungpura, yang memenuhi persyaratan dengan ketentuan sebagai berikut :

A. PERSYARATAN
1. Persyaratan Umum

a. Warga Negara Republik indonesia;

b. Berstatus Pegawai Negeri Sipil;

c. Sehat jasmani dan rohani;

d. Pendidikan minimal Strata 1 (51);

e. Memiliki Jabatan Fungsional yang terkait/relevan dengan Jabatan yang akan diisi sekurang-
kurangnya 2 tahun;

f. Sekurang-kurangnya pernah/sedang menduduki jabatan administrator/eseion Il minimal
2 (dua) tahun atau jabatan fungsional minimal 2 tahun dalam jenjang madya dengan
kompetensi relevan dengan jabatan yang akan diisi;

g. Memiliki pengalaman Jabatan dalam bidang tugas yang terkait/relevan dengan Jabatan
yang akan diduduki secara kumulatif paling kurang selama 5 (lima) tahun;

h. Batas usia maksimal 56 tahun pada saat pelantikan;

i.  Pangkat minimal Pembina Tk. |, Golongan Ruang IV/b;

j.  Setiap unsur penilaian prestasi kerja PNS minimal bernilai baik daiam 2 (dua) tahun terakhir;

k. Mendapat persetujuan dari atasan langsung untuk mengikuti rangkaian seleksi;

i

Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat, serta tidak sedang
menjalani hukuman disiplin/tidak datam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan;

m. Telah menyerahkan Laporan Harta Kekayaan Penyeleng3ara Negara {LHKPN};

Telah menyerahkan SPT Tahunan (tahun terakhir);

o. Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi anggota partai politik dan tidak pernah menjadi calon
tegislatif dari partai politik;

?



p. Mengajukan surat lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,- yang ditujukan
kepada Ketua Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Universitas Tanjungpura;
gq. Satu peserta diperkenankan untuk melamar dua jabatan.

2. Persyaratan Khusus
a. Telah mengikuti dan lulus Diklat Kepemimpinan Tingkat [l (DIKLAT PIM li);
b. Menulis makalah (ketikan dengan jelas huruf Times New Roman ukuran 12, minilai 3 hataman)
yang memuat materi :
1} Pernyataan pribadi yang menggambarkan ;
- Kekuatan dan kelemzahan pribadi
- Jabatan yang pernah diduduki
-  Prestasi yang pernah diperoleh
2) Program kerja dan rencana aksi yang akan dilaksanakan dalam memimpin apabila lulus
seleksi menduduki jabatan.
c. Memiliki kompetensi yang relevan dengan jabatan yang akan diisi.

NO NAMA JABATAN PERSYARATAN KHUSUS

1. | Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan |a. Memiliki kompetensi dalam

o (BAK) pengelolaan manajemen dan
pelayanan dalam akademik dan
kemahasiswaan.

b. Memiliki jejaring, kemampuan
komunikasi dan koordinasi dengan
pemangku kepentingan lainnya.

2. | Kepala Biro Perencanaan, Kerjasama, dan a. Memiliki kompetensi pengelolaan

Hubungan Masyarakat {BPKHM) manajemen dalam perencanaan,
Kerjasama dan hubungan masyarakat

b. Memiliki jejaring, kemampuan
komunikasi dan koordinasi dengan
kementerian, lembaga, dan pemangku
kepentingan lainnya.

B. TATA CARA PENDAFTARAN

o/ 1. Pendaftaran onfine mulai tanggal 15 Maret sampai dengan 22 Maret 2022 pukul 12.00 WIB, dengan
mekanisme sebagai berikut:

a. Peserta seleksi melakukan pendaftaran/registrasi awal secara onfine melalui {aman
http://seleksiterbuka.untan.ac.id/ dengan cara memasukkan NIK (Nomor Induk
Kependudukan), nama, tempat lahir, tanggal lahir, dan alamat email.

b. Pendaftaran/registrasi ianjutan dilakukan dengan cara fogin menggunakan userngme dan
password yang dikirim oleh Sekretariat Panitia Seleksi melalui pos elektronik (email) peserta

seleksi. Tahapan registrasi lanjutan meliputi:
1) Mengisi informasi data diri pelamar dengan lengkap dalam Daftar Riwayat Hidup (Format
Terlampir)
2) Mengunggah hasil pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan sebagai berikut:
a. Pas foto ukuran 4x6 dengan besar file maksimal 500 Kbyte.
b. Surat lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,- yang ditujukan kepada
Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Universitas Tanjungpura.
c. Referensi dari Atasan Langsung yang memberikan izin untuk mengikuti seleksi. (Format
terlampir)
d. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
SK CPNS dan PNS
SK Pangkat terakhir

Thom



SK Jabatan terakhir

ljazah tertinggi

Penilaian Prastasi Kerja PNS 2 tahun terakhir

Tanda terima LHKPN (bagi pejabat yang wajib mengisi LHKPN) / LHKASN

SPT (tahun terakhir)
Surat Keterangan dari Dokter Pemerintah, terdiri atas:

- Keterangan sehat raga dari dokter umum
- Keterangan sehat jiwa dari dokter jiwa/psikiater
- Keterangan bebas narkoba yang dilengkapi dengan hasil pemeriksaan laboratorium
dalam 1 (satu) bulan terakhir dapat dilengkapi kemudian
k. Surat Keterangan di atas materai Rp. 10.000,- dari atasan langsung yang menyatakan

tidak pernah dijatuhi hukuman pidana, hukuman disiplin tingkat sedang/berat, serta tidak
sedang menjalani hukuman disiplin, tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran
disiplin berdasarkan PP Nomor 94 Tahun 2021 (format terlampir).
2. Penyampaian dokumen
a. Berkas lamaran diunggah dengan lengkap pada laman pendaftaran.
b. Pelamar mengunggah hasil pindai dokumen/berkas yang dipersyaratkan paling [ambat
22 Maret 2022 Puku! 16.00 WIB.

c. Bagi pelamar yang tidak menggunggah dokumen secara lengkap tidak akan diproses dan
dinyatakan tidak memenuhi syarat.
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C. JADWAL KEGIATAN
Tahapan proses seleksi terbuka JPT Pratama Universitas Tanjungpura ditaksanakan sebagaimana
tabel di bawah ini: (Maret — April 2022}

No Kegiatan Jadwal Pelaksanaan *)
1 | Pengumuman dan Pendaftaran 15— 22 Maret 2022
{8 hari )
2 | Seleksi Berkas Administrasi 16 - 23 Maret 2022
{8 hari)
3 | Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi 24 Maret 2022
{1hari)
4 | Assesment 26— 27 Maret 2022
{2 hari)
5 | Penulisan & Presentasi Makalah serta Wawancara 28 Maret — 29 Maret 2022
{2 hari }
6 | Penetapan Hasil Penilaian 6 April 2022
{1hari)
7 | Pengumuman Hasil Sefeksi 13 Aprit 2022
{1 hari)
& | Rencana Pelantikan 9 Mei 2022 dan 4 1uli 2022

*} perubahan jadwal diumumkan pada laman http://seleksiterbuka.untan.ac.id/

D. KETENTUAN LAIN-LAIN
1. Peserta seleksi tidak diperkenankan berhubungan fangsung dengan anggota Panitia Seleksi
dan/atau Sekretariat Panitia Seleksi kecuali jika diminta oleh Panitia Seleksi.
2. Panitia Seleksi hanya akan memproses lamaran bagi pelamar yang mengunggah hasil pindai
dokumen/berkas yang dipersyaratkan sesuai tata cara pendaftaran.

3. Untuk mengikuti proses seleksi ini, Peserta seleksi tidak dipungut biaya apapun.
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4. Selurub biaya akomodasi, transportasi, kelengkapan administrasi dan biaya pribadi selama
metaksanakan proses seleksi ditanggung oleh peserta.

5. Setiap perkembangan informasi penyelenggaraan seleksi disampaikan melalui laman
http://seleksiterbuka.untan.ac.id/

6. Apabita diketahut Peserta seleksi memberikan data/keterangan yang tidak benar, maka famaran
tersebut dinyatakan batal.

7. Segala kerugian akibat kelalaian tidak mengikuti perkembangan informasi menjadi tanggung jawab
pelamar.

8. Keputusan Panitia Seleksi bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat.

9. Petarnar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi dan berhak mengikuti tahapan seleksi berikutnya

adalah petamar yang telah memenuhi persyaratan dan melampirkan kelengkapan berkas
administrasi.




