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Mataram

Dengan hormat, sesuai dengan amanat Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan bahwa arsip merupakan alat bukti kedinasan, referensi dalam
merumuskan kebijakan, dan alat akuntabilitas penyelenggaraan negara yang pada
saatnya nanti akan menjadi bahan pertanggungjawaban nasional sehingga dalam
pengelolaan arsip sebagai sumber informasi diperlukan komitmen, pemahaman,
penyamaan persepsi dan sinergitas antar unit, agar penyelenggaraan kearsipan di
Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram dapat berjalan dengan efektif,
efisien, berkesinambungan dan sesuai dengan kaidah kearsipan, maka dengan ini
kami mengundang Dekan, Wakil Dekan, Ketua Jurusan/Prodi/Pascasarjana,
Koordinator, Subkoordinator, Kepala Laboratorium, Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Laboran di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram untuk
mengikuti kegiatan Workshop dan Focus Group Discussion (FGD) yang akan

dilaksanakan pada:

Hari : Selasa - Rabu, 5 - 6 Maret 2024

Pukul : 09.00 - 16.00 WITA

Tempat : Ruang Sidang Lantai III Fakultas Teknik Universitas Mataram

Acara : Workshop dan Focus Group Discussion (FGD) Penyelenggaraan
Kearsipan di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram

Narahubung : 08175784868 (Insan Rahmana, S.T.)

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

Kepala Biro Keuangan dan Umum,

A Aman SP M.M.
PNIP. L9§ZL2311989031013

Catatan:
Peserta Workshop agar membawa arsipnya masing-masing untuk sesi praktik
pengelolaan arsip (minimal 5 arsip)




Lampiran I Surat Nomor
Tanggal

: 2726 /UN18.B5/DL.17/2024
: 20 Februari 2024

Daftar Peserta Workshop dan Focus Group Discussion (FGD)

ekan

1 orang

Wakil Dekan 1

1 orang

Wakil Dekan II

1 orang

Wakil Dekan III

1 Orang

L o I

Tata Usaha

. Kepala Bagian Tata Usaha
. Pengelola Arsip: 1 orang

Subbagian Keuangan dan Kepegawaian

DO = (DN b=

. Subkoordinator
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Subbagian Umum dan & Sarana Akademik

N =

. Subkoordinator
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Subbagian Kemahasiswaan & Alumni

. Subkoordinator
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Subbagian Akademik

. Subkoordinator
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Jurusan S1 Teknik Sipil

. Ketua Jurusan
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Magister Teknik Sipil

. Ketua
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Laboratorium Struktur & Bahan

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Hidrolika dan Teknik Pantai

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Geoteknik & Mekanika Tanah

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Transportasi & Jalan Raya

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Jurusan S1 Teknik Mesin

. Ketua Jurusan
. Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

Laboratorium Material

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Komputasi Desain & CNC

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Produksi

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang

Laboratorium Pengukuran

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta Arsip:

1 orang




Laboratorium Konversi Energi

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta

Arsip: 1 orang

Laboratorium Fenomena Dasar

. Kepala Laboratorium
. Tenaga Laboran/Pencipta

Arsip: 1 orang

. Ketua Jurusan

8. | Jurusan S1 Teknik Elektro . Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang
Laboratorium Power . Kepala Laboratorium :
Laboratorium Listrik Dasar § Xirsll%gal I;a;l:;cl)lx;gan/Pencxpta
Laboratorium Telkom . Kepala Laboratorium
Laboratorium Elka . Tenaga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
Laboratorium Jaringan Komputer . Kepala Laboratorium
Laboratorium Sistem Kendali - Tenaga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
. Ketua Program Studi
9. | Program Studi S1 Teknik Informatika . Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang
. Ketua
Magister Teknik Informatika . Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang
. Kepala Laboratorium
Laboratorium Sistem Cerdas & Aplikasinya |2. Tenaga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
Laboratorium Komunikasi Data & Sistem  hepala Lataralomm .
o ey . Ten.aga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
. Kepala Laboratorium
Laboratorium Sistem Informasi Enterprise . Tenaga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
. Kepala Laboratorium
Laboratorium Komputasi Dasar . Tenaga Laboran/Pencipta
Arsip: 1 orang
. Ketua Program Studi
10. | Program Studi S1 Arsitektur . Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang
. Ketua Program Studi
11. | Program Studi S1 Teknik Industri . Tenaga Administrasi/Pencipta

Arsip/Pengelola Arsip: 1 orang

: ep&La_Bl‘ro Keuangan dan Umum,

]
7




Lampiran II Surat Nomor
* Tanggal

: 20 Februari 2024

: 2726/UN18.B5/DL.17/2024

Rundown Workshop dan Focus Group Discussion (FGD) Penyelenggaraan Kearsipan
di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram

5 - 6 Maret 2024

HARI/JAM ACARA KETERANGAN
08.30 - 09.00 |Registrasi Peserta Panitia
09.00 — 09.05 |Pembukaan MC/Moderator
i Menyanyikan lagu Indonesia Raya dan
09.05 - 09.15 Mars Kearsipan Semua Peserta
09.15 - 09.25 |Sambutan Rektor
09.25 - 09.30 |Pembacaan do’a Panitia
Acara Inti:
Focus Group Discussion (FGD) tentang | Narasumber:
Penyelenggaraan Kearsipan di Fakultas|1. Kepala Biro Keuangan
Teknik Universitas Mataram dan Umum
2. Dekan Fakultas Teknik
3. Ketua Jurusan Teknik
Selasa Sipil :
4. Ketua Jurusan Teknik
Elektro
5. Ketua Jurusan Teknik
Mesin
09.30 - 12.00 6. Ketua Prodi Teknik
Informatika
7. Ketua Prodi Arsitektur
8. Ketua Prodi Teknik
Industri
Penandatanganan Komitmen Bersama
oleh Dekan, Wakil Dekan, Kepala
Bagian Tata Usaha, Ketua Jurusan,| MC/Moderator
Ketua Program Studi dan Kepala
Laboratorium
1. Materi Penciptaan, Penerimaan dan
) ) . Ikhwan, S.Sos., M.M. dan
Penyimpanan Arsip Aktif Muntaha, A.Md. S.I.
08.30 - 12.00 2. Materi Penggunaan, Pemeliharaan, Insan Rahmana, S.T.
Pemberkasan dan Penyusutan Arsip
Aktif
Rabu 4200 - 13.00 [ISHOMA
13.00 — 14.30 3. Materi Pemindahan, Penyimpanan, Dedy Mulyadi, S.H.
' ’ dan Penggunaan Arsif Inaktif
14.30 — 16.00 4.Materi Pemeliharaan, Validasi Murniasih, S.H. dan
' ' Berkas, dan Penyusutan Arsip Inaktif | Abdusyyakur, S.H.
16.00 Penutup MC/Moderator

' la.Biro Keuangan dan Umum




