KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAY AAN,

RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS MATARAM

J1. Majapahit No. 62 Mataram 83125, Telp. (0370) 633007, 633116 Fax. (0370) 636041

Nomor - 0875/UN18.2/KP/2022 25 Januari 2022
Lampiran  : 1 (satu) exp.
Perihal - Peningkatan Status Tenaga Kontrak Menjadi

Pegawai Tetap BLU Unram Tahun 2022

Kepada Yth. (Daftar Terlampir)
Di Lingkungan Universitas Mataram

Dalam rangka pelaksanaan Peningkatan Status Pegawai Tenaga Kependidikan Non PNS
Universitas Mataram menjadi Pegawai Tetap BLU Non PNS Universitas Mataram, terkait
tata cara dan jadwal pelaksanaan Peningkatan Status Kepegawaian Tenaga
Kependidikan Non PNS menjadi Tenaga Kependidikan Tetap BLU Non PNS Universitas
Mataram Tahun 2022 kami sampaikan dalam lampiran surat ini untuk di Umumkan dan
di Informasikan ke Tenaga Kependidikan Non PNS yang ada di lingkungan Bapak/Ibu
dan dimohon untuk tidak dipubﬁkasikah kepada publik diluar Tenaga Kependidikan Non

PNS Universitas Mataram baik secara offline maupun online.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu disampaikan terimakasin.

Wakil-Rektor Bidang Umum dan Keuangan
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Rektor Universitas Mataram, sebagai laporan
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PENGUMUMAN

Nomor 0861/UN18.2/KP/2022

Tentang

PENINGKATAN STATUS KEPEGAWAIAN TENAGA KEPENDIDIKAN NON PNS KE
TENAGA KEPENDIDIKAN TETAP BLU NON PNS UNIVERSITAS MATARAM

Dalam rangka Peningkatan Status Kepegawaian Tenaga Kependidikan Non PNS Aktif
ke Tenaga Kependidikan Tetap BLU Non PNS Universitas Mataram Tahun 2022 akan

TAHUN 2022

diadakan Seleksi dengan ketentuan sebagai berikut :

I. NAMA JABATAN DAN JUMLAH FORMASI PEGAWAI TETAP BLU

No. ng[:ltzn Jabatan | Formasi
1 E.023 Pengadministrasi Akademik 18..
2 E.025 Pengadministrasi BMN 5
3 E.033 Pengadministrasi Kemahasiswaan dan Alumni 1
4 E.018 Pengadministrasi Kepegawaian 5
3 E.021 Pengadministrasi Keuangan 11
6 E.042 Per%_'aﬁdministrj;si Layanan Kesejahteraan Mhs 5
7 E.047 Pengadministrasi Perpustakaan
8 E.048 Pengadministrasi Persuratan
9 E.035 Pengadministrasi Kerjasama 7
10 E.053 Pengadministrasi Umum
11 E.030 Pengadministrésian Penjamin Mutu §

12 E.019 Pengelola Arsip

13 E.070 | Pengelola Barang Milik Negara :
14 E.071 Pengelola Beasiswa 3

15 E.072 Penéé]ofa e EREEEeE e R ] ;

. —
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16 E.068 Pengelola Informasi Akademik

17 E.033 Pengelola Kemahasiswaan dan Alumni

18 E.074 Pengelola Kepegawaian

19 E.077 Pengelola Keuangan

20 E.102 Pengelola Layanan Kehumasan

21 E.101 Pengelola Peraturan Perundang - Undangan
22 E.060 Pengelola Sistem Informasi Perguruan Tinggi
23 E.055 Pengelola Web dan Jaringan

= F.111 Programer

25 E.014 Penyusun Program Perencanaan

26 E.600 Pramu Bakti/Caraka :
27 E.116 Protokol

28 E.116 Teknis Peralatan Kantor

29 E.059 Teknisi Jaringan

30 E.113 Teknisi Komputer

31 E.114 Teknisi Laboratorium MIPA

32 ET.114 Teknisi Laboratorium Mekanik Teknik

II. PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENDAFTARAN

A. PERSYARATAN UMUM
Sehat jasmani dan rohani;
Tidak Berstatus Sebagai CPNS dan PNS

5

i =
3.
4.

Berstatus sebagai Pegawai Non PNS/Kontrak Universitas Mataram Aktif]

Mempunyai Masa Kerja :

d.

Peserta telah memenuhi masa kerja 5 (lima) tahun atau akan
memasuki Masa Kerja 5 (lima) tahun pada tanggal 31 Desember 2021
(TMT Awal SK Rektor Tahun 2017) bagi Jabatan Pengadministrasi,
Pramu Bakti/Caraka, Teknisi Laboratorium, Teknisi Peralatan Kantor,
dan Jabatan Pengelola.

Peserta telah memenuhi Masa Kerja 2 (dua) tahun atau akan memasuki
Masa Kerja 2 (dua) tahun pada tanggal 31 Desember 2021 (TMT Awal
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SK Rektor tahun 2020) bagi Jabatan Pengelola Data, Pengelola Web dan
Jaringan, Programer, Teknisi Komputer, Teknisi Jaringan,
Pustakawan/Pengelola Perpustakaan (yang memiliki Ijazah D3/Sl1
Perpustakaan), Arsiparis/ Pengelola Arsip (yang memiliki [jazah D3/S1
Arsip).

5 Telah Berumur 25 tahun atau akan berumur 25 tahun pada tanggal 31

Desember 2021.
6. Memiliki kualifikasi pendidikan :

a. Pengadministrasi/Teknisi Peralatan Kantor/Protokol/Pramu
Bakti/Caraka Minimal berpendidikan SMA/SMK/D3/S1 atau
sederajat

b. Jabatan Pengelola Minimal Berpendidikan D3/S1 /S2
Jabatan Penyusun Minimal berpendidikan S1/S2
d. Jabatan Pengelola Data/Pengelola Web dan jaringan dan Programer
minimal berpendidikan D3/S1 Ilmu Komputer /Informatika
e Jabatan Teknisi Jaringan berpendidikan Minimal SMA/D3/S1
Umum atau D3/S1 Ilmu Komputer/Jaringan
f Jabatan Teknisi Komputer berpendidikan Minimal D3/S1
Komputer/Informatika
g, Jabatan Teknisi Laboratorium berpendidikan minimal D3/51

7. Jabatan Petugas Keamanan, Pramu Taman, Pengemudi diperbolehkan
ikut Tes dengan ketentuan Ijazah Minimal SMA, harus memilih jabatan di
luar Petugas Kemanan, Pramu Taman dan Pengemudi, dengan masa kerja
minimal 5 (lima) tahun.

8 Memahami Kinerja sesuai jabatan yang dilamar;

0 Bersedia untuk menandatangani Pakta Integritas;

10. Mendapat persetujuan/rekomendasi dari Atasan Langsung (Sub
Koordinator/Koordinator Kepala Bagian Tata Usaha unit kerja masing-
masing);

11. Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin/tidak dalam proses pemeriksaan
pelanggaran disiplin sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan
yang berlaku;

12 Tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi pengurus/anggota partai politik;

13. Mengajukan surat lamaran yang ditandatangani oleh pelamar dan
ditujukan kepada Rektor Universitas Mataram;

&

B. PERSYARATAN KHUSUS
1. Bagi Jabatan Pengelola Data/ Pengelola Web dan jaringan, Programer,
Teknisi Komputer dan Teknisi Jaringan menyerahkan surat pernyataan
Kinerja Baik dari Pimpinan ( Waxil dekan Bidang Umum dan
Keuangan/Kepala Biro Umum dan Keuangan/Ketua Lembaga/Kepala
UPT)/Ketua Program Studi/Direktur Vokasi
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C. TATA CARA PENDAFTARAN
1. WAKTU PENDAFTARAN
Pendaftaran dibuka mulai tanggal 28 Januari 2022 s/d. 3 Pebruari

2022;

» KELENGKAPAN DOKUMEN LAMARAN
a. File jpeg Pas photo terbaru berwarna ukuran 4 x 6
b. Surat lamaran ditulis tangan sendiri dengan tinta hitam dan

ditandatangani oleh Pelamar di atas materai Rp. 10.000, File Pdt
c. Daftar Riwayat Hidup (DRH); Pile Pdf

Surat Persetujuan Atasan Langsung pdf;

Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman pidana /perdata atau

hukuman disiplin yang bermaterai Rp. 10.000,- sesuai peraturan

perundang-undangan berlaku file pdf.

f Surat Keterangan tidak memiliki afiliasi dan/atau menjadi
pengurus/anggota partai politik file pdf.

o. Pakta Integritas di atas materai Rp. 10.000,- file pdf;

h. SK Awal Pengangkatan atau SPK Awal sebagai Pegawai Non
PNS/Kontrak Universitas Mataram file pdf;

i. File pdf Ijazah Asli

j. File pdf transkrip akademik Asli;

k. File pdf Kinerja Baik dari Pimpinan Unit Kerja bagi jabatan pengelola
data/Pengelola  Web dan J aringan/Teknisi  Jaringan/Teknisi
Komputer/Programer.

1. File pdf Surat Kctcrangan Sehat Jasmani dari Rumah Sakit Unram

S

3. CARA PENDAFTARAN
. a. Formulir DRH, Persetujuan Atasan langsung dan Surat Keterangan
dapat diunduh pada laman http://unram.ac.id;
b. Pelamar melakukan pendaftaran secara online melalui laman
https://staf.unram.ac.id dengan login menggunakan User dan

Pasword NIK (Nomor Induk Karyawan).
c. Mengupload semua kelengkapan dokumen lamaran melalui laman

il p——

d. Mencetak Kartu Ujian

III. TAHAPAN SELEKSI
NO. JENIS KEGIATAN PELAKSANAAN LOKASI
28 Januaris/d 3

1 Pendaftaran Secara Online bebruari 2022 httg}ﬁ:];’gtaf{unram,aa&%d

2. Seleksi Administrasi 4 -5 Pebruari 2022 Bagian Kepegawaian

3. Pengumuman Seleksi Administrasi 7 Pebruari 2022 ~ http://unram.ac.id
. Seleksi TKD Secara Online 9 Pebruari 2022 UPT. Pustik

5. Pengumuman Hasil TKD - 10 Pebruari 2022 ~ http://unram.ac.id
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6. Seleksi TKB Secara Online 11 Pebruari 2022 UPT. Pustik
Tes Wawancara 14 Pebruari 2022 Ruang Sidang Senat LT
||l Rektorat
8. Pengumuman Hasil Final 21 Pebruari 2022 http://unram.ac.id

Catatan : Jadwal dan Lokasi dapat berubah sewaktu-waktu, dan setiap
pcrubahan jadwal dan Lokasi akan diberitahukan kepada peserta melalui
http:// unram.ac.id

IV. KETENTUAN LAIN-LAIN
1. Peserta yang boleh mengikuti tes TKB hanya bagi peserta yang Lulus TKD.

0. Pada saat pelaksanaan Ujian TKD dan TKB Peserta wajib membawa kartu
ujian.

3. Pakaian Bebas Rapi, tidak diperkenankan memakai baju kaos dan sandal,;
4. Dalam proses seleksi ini tidak dipungut biaya apapun,;
5 Panitia Seleksi atau Sekretariat Panitia Seleksi tidak menerima lamaran secara

langsung;
6. Berkas dokumen lamaran yang akan diproses adalah berkas yang lengkap dan

sesuai dengan ketentuan yang dipersyaratkan dan sudah di upload pada
aplikasi https:// staf.unram.ac.id,

7  Panitia Seleksi tidak melakukan komunikasi melalui telepon dan kepada
peserta agar berhati-hati terhadap segala upaya penyalahgunaan pihak lain
yang tidak bertanggungjawab dalam proses seleksi ini;

8. Apabila diketahui peserta seleksi memberikan data/keterangan yang tidak
benar, maka Panitia Seleksi berhak membatalkan hasil seleksi.
9. Keputusan Panitia Seleksi setiap tahap adalah final dan tidak dapat diganggu

gugat;

10.Seluruh pengumuman dan perkembangan lahapan seleksi akan disampaikan
melalui laman  http://unram.ac.id mohon  peserta seleksi  aktif
mangakses/mengikuti informasi pada laman tersebut.

Demikian untuk menjadi perhatian.

Mataram, 24 Januari 2022
Wakil Rektor Bidang Umum dan Keuangan
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