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Lamp : 1 berkas

Hal : Permohonan Pembuatan Website Pendidikan
Kepada Yth.

Direktur Rumah Sakit Universitas Mataram

Berkaitan dengan upaya meningkatkan pelayanan pendidikan di Rumah Sakit
Universitas Mataram, dengan ini kami bermaksud mengajukan permohonan pembuatan
website alur pengajuan kegiatan pendidikan di Rumah Sakit Universitas Mataram. Terlampir
adalah draft SOP dan Bagan Alur Pengajuan Kegiatan Pendidikan berbasis website yang
telah disiapkan bidang Diklat.

Demikian surat permohonan ini kami buat. \tas perhatiannya kami ucapkan terima
kasih.

Rumah Sakit Universitas Mataram
PLT Wakil Direktur Diklit & SDM

& Dr. d.. Ida Avu Eka Widiastuti, M.Fis
NIP. 19750213 200604 2 001
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Ditetapkan Oleh :

Direktur
Tanggal Terbit

dr. Ahmad Taufik, Sp. OT
NIP. 19810331 200604 1 002

PENGERTIAN

Kegiatan pendidikan merupakan kegiatan yang berlangsung
antara Rumah Sakit Universitas Mataram dan institusi
pendidikan. Kegiatan yang dilakukan merupakan magang
maupun PKL untuk mahasiswa non-kesehatan pada jenjang studi
Diploma III dan IV, serta Sarjana Strata I, serta praktik klinik
bagi mahasiswa ilmu keschatan, baik profesi kesehatan dokter.
keperawatan, kebidanan. dan profesi lainnya.

TUJUAN

Menyediakan pelayaian pendidikan bagi institusi pendidikan
yang bekerja sama dengan Rumah Sakit Universitas Mataram.

KEBIJAKAN

Penyelenggaraan Kegiatan Pendidikan oleh Bidang Pendidikan
(Surat Keputusan Direktur Rumah Sakit Universitas Mataram
Nomor : /UN.18/RS/DIR/DIK/2022).

PROSEDUR

1. Institusi pendidikan pemohon mengajukan surat permohonan
pelaksanaan kegiatan pendidikan kepada Direktur beserta
proposal kegiatan (terutama meliputi kompetensi yang ingin
dicapai/ luaran pembelajaran, jumlah dan karakteristik peserta
didik. durasi kegi: tan, program studi dan semester).

)

Direktur mendisposisikan surat permohonan kepada Wakil
Direktur Bidang Diklat dan SDM. yang kemudian
didisposisikan ke Kepala Bidang Diklat dan Sub Bidang
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Pendidikan.

Usulan permohonan izin pelaksanaan kegiatan pendidikan
akan diverifikasi kelengkapan berkasnya dan ditelaah oleh
bidang pendidikan.

Bidang pendidikan melakukan koordinasi dengan unit tertuju
kegiatan pendidikan untuk memastikan kesiapan pembimbing
di bagian yang menerima.

Bila pengajuan disetujui. bidang Pendidikan memberikan
username dan password untuk login pada website Pendidikan
Rumah Sakit Uni. ersitas Mataram.

Bidang pendidikan berkomunikasi dengan pihak institusi
pendidikan pemohon. untuk memastikan jumlah dan nama
mahasiswa. waktu mulai, durasi kegiatan, serta persetujuan
tarif yang telah ditentukan.

Pihak institusi pendidikan mengisi jumlah dan durasi kegiatan

Surat perijinan kegiatan pendidikan dikeluarkan oleh Wakil
Direktur Bidang Diklat dan SDM bila proposal dan tarif
kegiatan sudah disepakati bersama institusi pendidikan
pemohon. Masa b2rlaku surat izin pelaksanaan magang di RS
Unram sesuai dengan periode pelaksanaan kegiatan yang
tertera pada proposal yang diajukan.

RS Unram menerbitkan invoice biaya pelaksanaan kegiatan
pendidikan.

10. Pemohon melunasi biaya pendidikan sesuai jumlah tertagih.
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. Peserta melaksanakan kegiatan sesuai dengan proposal yang

telah disetujui dan apabila terjadi perubahan pada
pelaksanaannya, peserta harus melaporkannya kepada Bidang
Pendidikan.

12. Bidang pendidikan memastikan setiap peserta mendapat
pembekalan, bin bingan dan penilaian dari pembimbing
lapangan.

13. Setelah kegiatan selesai, peserta mempresentasikan laporan
akhir kegiatan ke pembimbing dan memberikan

14. Peserta mengisi kuesioner evaluasi kegiatan pendidikan
selama di Rumah Sakit Universitas Mataram, serta
menyelesaikan kelengkapan administrasi.

I5. Bidang Pendidikan mengeluarkan Surat Keteranagn Selesai
PKI./Magang atau Sertifikat kepada peserta.

1. Bidang Pendidikan dan Pelatihan
2. Komkordik
UNIT TERKAIT 3. Bic?ang P.erencan.aan dan Keuangan
4. Unit Kerja Tertuju
5. Semua institusi Pendidikan yang memiliki MOU dengan

Rumah Sakit Universitas Mataram
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ALUR PENGAJUAN KEGIATAN PENI'IDIKAN DI RS UNRAM

Pelaksana

Alur Proses

Qutput

Pengusul (Fakultas/
Institusi)

Direktur RS Unram

Wakil Direktur Diklat &

SDM

Kepala Bidang Diklat
Ka Sub Bid Pendidikan
Sckretaris Diklat

Pengusul
Bid Pendidikan

Pengusul

Wadir Diklat & SDM
Bid Pendidikan

Pengusul

Pengusul
Bid Pendidikan
Unit kerja tertuju

Bid Pendidikan
Unit kerja tertuju
Peserta Didik

Pengusul
Bid Pendidikan
Unit kerja tertuju

Bid Pendidikan
Peserta Didik

Bid Pendidikan
Peserta Didik

Pengajuan Permohonan PKL/Magang
(ditujukan kepada Direktur RS UNRAM)

!

Tanggapan Direktur

:

Telaah kesiapan pembimbing di RS Unram

:

Permohonan disetujui?

vy

[ Y Tidak

Memulai proses online pada website RS Unram

A 4

Konfirmasi jumlah peserta didik dan
durasi kegiatan

.

Perijinan Kegiatan di RS Unram

v
Pembayaran Kegiata- J

Penerimaan dan Orientasi Peserta Didik

PROSES PKL/MAGANG

v

Pelepasan dan laporan akhir PKL/Magang

;

Evaluasi Kegiatan PKL/M agang

v

Penyelesaian kelengkapan administrasi

Surat Permohonan dan
Proposal/Pedoman
PKL/Magang (offline)

Disposisi ke Wakil Direktur
Diklat & SDM, lalu ke
Kepala Bidang Diklat

Tanggapan pembimbing di
RS Unram

Username dan password
pengusul untuk login

Pengusul mengisi jumlah
peserta dan durasi kegiatan

Bid Pendidikan mengupload
surat perijinan dan invoice
biaya kegiatan

Pengusul mengupload bukti
pembayaran.

Bid Pendidikan mengupload
Jadwal, alokasi pembimbing
dan asisten pembimbing.
Pembagian logbook.

Pembimbingan dan
penilaian

Presentasi laporan akhir,
Laporan akhir dalam bentuk
salinan cetak dan digital.

Link kuesioner evaluasi

Pengembalian logbook dan
name tag.

Hasil penilaian, Surat
Selesai PKL/Magang atau
Sertifikat diupload di
website RS Unram.




