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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDA Y AAN, RISET, 
DAN TEKNOLOGI 

UNNERSITAS MATARAM 
UPT KEARSIPAN 

Jalan Majapahit No.62 Mataram 83125, Gedung UPT Perpustakaan Lt. 1 
Tlp. (0370) 633007,633116 Fax 90370) 636041 

: 121/UN18.U5/KP.06.00/2023 
: 1 (satu) gabung 
: Permohonan Mengikuti Diklat Teknis 

Penyelenggaraan Kearsipan 

6 November 2023 

Yth. Rektor 
Universitas Mataram 

Mataram 

Dengan hormat, berdasarkan Surat dari Kepala Pusat Pendidikan dan Pelatihan 

Kearsipan Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) Nomor B-DL.01.01/5009/2023, 

Tanggal 3 November 2023, tentang Pemanggilan Peserta Diklat Teknis 

Penyelenggaraan, maka denga ini kami mengajukan permohonan Surat Tugas dan 

biaya perjalanan dinas untuk mengikuti kegiatan tersebut yang bersumber dari dana 

DIPA BLU UPT Kearsipan T.A. 2023, MAK 4471.DBA.003.051.G.525115. (surat 

pemberitahuan dan RKA-K/L UPT Kearsipan) terlampir. 

Demikian, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami haturkan terima kasih. 

, , . s.,M.M. 
• ~ 97812162001121001 

-; 
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ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA 
Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan 
JI. Ir. H. Juanda No. 62, Bogor 16122. Telp. 0251 8322331 Fax. 0251 8362711 

Email : 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 

: B-DL.01.01/5009/2023 Bogor, 3 November 2023 
: Biasa 
: Dua Lembar 
: Pemanggilan Peserta 

Diklat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan 

Yth. Kepala UPT Kearsipan 
Universitas Mataram 
di 
Mataram 

Dalam rangka menindaklanjuti surat kami Nomor B-DL.01.01/4654/2023 
tanggal 16 Oktober 2023 hal Pelaksanaan Diklat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan 
dan hasil konfirmasi pendaftaran yang telah diterima, kami mengundang Bapak/lbu 
untuk mengikuti Diktat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan bagi Pimpinan Lembaga 
Kearsipan Daerah dan Perguruan Tinggi Negeri Tahun 2023 yang dilaksanakan 
pada 

hari, tanggal : 21 s.d. 23 November 2023 
metode : tatap muka (klasikal) 
tempat : Ibis Styles Bogor Raya 

JI. Golf Estate Bogor Raya, Sukaraja, Kee. Sukaraja, 
Kabupaten Bogar, Jawa Barat 16710 

acara : Diktat Penyelenggaraan Kearsipan 
bagi Pimpinan Lem bag a Kearsipan Daerah/PTN. 

Sehubungan dengan hal tersebut, berikut kami informasikan hal-hal yang 
berkaitan dengan pembiayaan: 
1. biaya diklat dikenakan tarif sesuai dengan Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 

2019 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang 
Berlaku pada Arsip Nasional Republik Indonesia sebesar Rp2.430.000,00 yang 
disetorkan melalui billing SIMPON! paling lambat hari Jum'at, 10 November 2023 
(biaya tersebut belum termasuk biaya transportasi PP dari asal instansi, biaya 
akomodasi, konsumsi, dan penginapan); 

2. biaya transportasi, konsumsi (paket fullday atau paket fullboard) dan penginapan 
menjadi tanggungan masing-masing peserta. Biaya konsumsi dan penginapan 
selama Diklat, dengan rincian sebagai berikut: 
• 3 Paket Fullday sebesar Rp692.000,00 x 3 hari = Rp2.076.000,00 atau 
• 3 Paket Fullboard sebesar Rpl.110.000,00 x 3 hari = Rp3.330.000,00 
Peserta dipersilakan untuk memilih salah satu paket di atas dan pembayarannya 
disetorkan ke pihak yang ditunjuk oleh Hotel Ibis Styles Bogar Raya sesuai 
dengan surat penunjukan dari Hotel Ibis Styles Bogor Raya (terlampir); 

3. pembukaan ... 
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3. pembukaan Diklat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan bagi pimpinan Lembaga 
Kearsipan oaerah dan Perguruan Tinggi Negeri dilaksanakan secara daring 
(online) melalui zoom pada tanggal 14 November 2023. Peserta diharapkan hadir 
pada pukul 08.00 WIB. Tautan//ink zoom akan diinformasikan selanjutnya. 

Surat tugas peserta diklat dan bukti pembayaran paling lambat kami terima 
pada hari Jum'at, 10 November 2023 diunggah melalui tautan: 
https://s.id/BiodataPLKIII lnformasi lebih lanjut tentang penyelenggaraan diklat dapat 
menghubungi Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan ANRI, Devi Afrilia Putri 
(083869804755) atau Noor Azizah (082123524870). 

Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami sampaikan terima kasih. 

Kepala Pusat 
Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan, 

Widarno 

Tembusan: 
1. Kepala Arsip Nasional RI ; 
2. Sekretaris Utama ANRI; 
3. Oeputi Bidang Pembinaan Kearsipan ANRI. 

Dokumen ini telah ditandatangani secara e/ektronik yang diterbitkan o/eh Ba/ai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN 
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Lampiran I Surat 
Nomor : B-DL.0l.01/5009/2023 
T anggal : 3 November 2023 

Jadwal Diklat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan 
bagi Pimpinan 

Lembaga Kearsipan Daerah dan Perguruan Tinggi Negeri 
21 s.d. 23 November 2023 

MATERI Waktu PEMATERI 
Selasa. 21 November 2023 

Kebijakan Kearsipan Nasional 08.00 - 08.20 Rini Agustiani, SH, MAP (Sekretaris Utama ANRI) / 
Dr. Kandar, M.Hum (Deputi Bidang Konservasi 
Arsip) / 
Widarno (Kepala Pusdiklat Kearsipan ANRI) 

Peran Pimpinan dalam Memperkuat Eksistensi Kearsipan 08.20 - 10.00 Dr. Muhammad Taufiq, DEA 
dalam Pemerintahan (Deputi Bidang Kebijakan Pengernbangan Kornpetensi 

ASN LAN) 

Penyusunan Kebijakan, Strategi, dan Program Kearsipan 10.00 - 12.00 Dr. Rd Siliwanti, MPIA 
(Direktur Pendanaan Multilateral Bappenas) 

lshoma 12.00 - 13.30 

Arsip, Mernori Kolektif Bangsa, dan Wawasan Kebangsaan 13.30 - 15.30 Dr. Muklis Paeni 
(Dewan Pakar Memori Kolektif Bangsa) 

Coffee Break 15.30 - 15.45 

Transforrnasi Digital Kearsipan 15.45 - 17.15 Dr. Andi Kasrnan, SE, MM 
(Deputi Bidang lnformasi dan Pengembangan Sistem 
Kearsipan ANRI) 

Rabu, 22 November 2023 

Penilaian Evaluasi dan Monitoring Kinerja Kearsipan OB.OD - 10.00 Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H. 
(Kepala Pusat Akreditasi ANRI) 

Penguatan Kapasitas Organisasi Kearsipan 10.00 - 12.30 Dra. Desi Pratiwi, MIM 
(Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan ANRI) 

Pengernbangan Kornpetensi SOM Kearsipan Widarno, SH, M.H 
(Kepala Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan 
ANRI) 

lshoma 12.30 - 14.00 
Best Practice: Penyelamatan Arsip Kepernilikan Aset 14.00 - 16.00 Sunaryo, S.STP., MM 

(Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Musi 
Banyuasin) 

Kamis, 23 November 2022 
Kunjungan ke Pusat Studi Arsip Statis Kepresidenan 08.00 - selesai 

,• 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN 
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264/SALES/X/2023/PP 

Lampiran II Surat 
Nomor : B-DL.0l.01/5009/2023 
Tanggal : 3 November 2023 

Nomor 
Hal Pemberitahuan Pembayaran Akomodasi dan Konsumsi 

Yth. Pimpinan Kementerian/Lembaga/Daerah/PTN 

di 

Tempat 

Sehubungan dengan Pelaksanaan Diklat Teknis Penyelenggaraan Kearsipan 

bagi Pimpinan Unit Kearsipan Kementerian/Lembaga Negara pada tanggal 21 s.d. 23 

November 2023 yang diselenggarakan oleh Pusdiklat Kearsipan Arsip Nasional RI di 

dapat kami informasikan bahwa : 

1. Pembayaran Paket Ful/day Meeting atau Paket Fullboard Meeting bagi par;a 

peserta dan pendamping dapat dilakukan melalui PT. KIERAHA PUTRA MANDIRI 

dengan Nomor Rekening: 1380059597778 atas nama PT. KIERAHA PUTRA 

MANDIRI; 

2. Narahubung pembayaran Paket Fullday Meeting atau Paket Fu/lboard Meeting 

yaitu Bapak Toto lndarto (0811-265-459) 

Demikian yang dapat kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama yang baik 

kami ucapkan terima kasih. 

Bogor, 31 Oktober 2023 
Hotel I ·s Style Bogor Raya 

Director of Sales 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Ba/ai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN 


