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Dengan hormat, dalam rangka menambah pengetahuan, pemahaman dan wawasan
tentang manajemen pengelolaan dan pengolahan sistem kearsipan secara
konvensional dan digital sekaligus menjajaki kerjasama dalam bidang kearsipan,
maka dengan ini kami mengajukan permohonan kunjungan sekaligus magang ke
Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) dan beberapa Perguruan Tinggi. Adapun
kegiatan kunjungan dan magang ini rencananya akan dilaksanakan mulai tanggal:
7 - 9 Desember 2022 dengan jumlah peserta 4 (empat) orang. (Time Schedule,

nama-nama peserta kunjungan, surat penerimaan kunjungan, dan RKAKL

terlampir)

Demikian, atas perhatian dan perkenan Bapak Rektor dihaturkan terima kasih.




Lampiran I Surat Nomor: 166/UN18.U5/RT.01.00/2022
Tanggal: 2 Desember 2022

TIME SCHEDULE KUNJUNGAN dan MAGANG UPT KEARSIPAN

No

Hari/Tanggal

Pukul

Lokasi Kegiatan

Rabu, 7 Desember 2022

09.00 - 16.00

Arsip Nasional Republik
Indonesia (ANRI)

Kamis, 8 Desember 2022

09.00 - 16.00

Unit Arsip Institut Pertanian
Bogor

Jum’at, 9 Desember 2022

09.00 - 16.00

Kantor Arsip Universitas
Padjajaran, Bandung




Lampiran Il Surat Nomor: 166/UN18.U5/RT.01.00/2022
Tanggal: 2 Desember 2022

Nama-nama Peserta Kunjungan dan Magang UPT Kearsipan

No

Nama

NIP

Jabatan

Peran Peserta
Kunjungan

Ikhwan, S.Sos.,
M.M.

197812162001121001

Kepala

Manajemen
Pengelolaan
Kearsipan

Menjajaki
peluang
kerjasama
(MoU) di
bidang
Kearsipan

Insan Rahmana,
S.T.

198009092001121002

Koordinator Tata
Usaha/Arsiparis

Ahli Pertama

Pengelolaan
Arsip Statis

Manajemen
Pengelolaan
Depo Arsip

Dedy Mulyadi,
S.H.

197811192008101001

Pengelola Arsip

Pengolahan
Arsip Dinamis
Aktif dan
Inaktif

Pengelolaan
Record Center

Habiburrahman,
S.Kom.

Tenaga IT

Pengelolaan
Arsip Digital

Penerapan
Aplikasi
Kearsipan

UPT, KEARSIPAN




