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Perihal : Permohonan Peminjaman Ruangan

Yth. Dekan Fakultas Teknik
Universitas Mataram

Mataram

Dengan hormat, sehubungan dengan kegiatan Focus Group Discussion (FGD) dan
Workshop Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas
Mataram dengan peserta adalah Pejabat dan Tenaga Administrasi/Pencipta
Arsip/Pengelola Arsip/Laboran di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas
Mataram sejumlah 85 (delapan puluh lima) peserta, maka dengan ini kami
mengajukan permohonan peminjaman ruangan Sidang Utama Lantai III Fakultas
Teknik Universitas Mataram yang akan dilaksanakan pada hari: Senin-Selasa, 18 -
19 Maret 2024, pukul 08.30 - selesai. (Rundown Acara terlampir).

Demikian, atas perhatian dan perkenan Bapak Dekan kami sampaikan terima
kasih.

iro Keuangan dan Umum,

Aman, S.P.,'M.M.

Tembusan: NIP 196712311989031013

-. Yth. Subkoordinator
Umum dan & Sarana Akademik
Fakultas Teknik Universitas Mataram
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Lampiran Surat Nomor :3150/UN18.B5/RT.02/2024

Tanggal

: 26 Februari 2024

Revisi Rundown Focus Group Discussion (FGD) dan Workshop Penyelenggaraan
Kearsipan di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram

18 - 19 Maret 2024

HARI/JAM ACARA KETERANGAN
08.30-09.00 |Registrasi Peserta Panitia
09.00 - 09.05 |Pembukaan MC/Moderator
09.05 - 09.15 Menyanyik?n lagu Indonesia Raya dan Semua Peserta
Mars Kearsipan
09.15-09.25 |Sambutan Rektor
09.25 -09.30 |Pembacaan do’a Panitia i
Acara Inti:
Focus Group Discussion (FGD) tentang|Narasumber:
Penyelenggaraan Kearsipan di Fakultas|8. Dekan
Teknik Universitas Mataram 9. Ketua Jurusan Teknik Sipil
Senin 10. Ketua Jurusan Teknik
Elektro
11. Ketua Jurusan Teknik
Mesin ~
0930 = 12.00 12. Ketua Prodi Teknik "
Informatika
13. Ketua Prodi Arsitektur
14. Ketua Prodi Teknik Industri
Penandatanganan Komitmen Bersama
oleh Dekan, Wakil Dekan, Kepala
Bagian Tata Usaha, Ketua Jurusan,|MC
Ketua Program Studi dan Kepala
Laboratorium
5. Materi Penciptaan, Penerimaan dan
Penyimpana: Arsip Aktif Ikhwan, 5.50s., M-M. dan
Muntaha, A.Md. S.I.
DEsR =100 6. Materi Penggunaan, Pemeliharaan, |Insan Rahmana, S.T.
Pemberkasan dan Penyusutan Arsip
Aktif
selasa [711 99 - 14.00 ISHOMA
14.00-15.30 | Materi Pemindahan,.Penyin:lpanan, Dedy Mulyadi, S.H.
dan Penggunaan Arsif Inaktif
15.30 - 16.00 8. Materi Pemeliharaan, Validasi Murniasih, S.H. dan Abdusyyakur,
Berkas, dan Penyusutan Arsip Inaktif |S.H.
16.00 Penutup MC/Moderator

Aman, S.P.,

iro Keuangan dan Umum,
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Acara : Focus Group Discussion (FGD) dan Workshop Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan
Fakultas Teknik Universitas Mataram
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SUDAH TERIMA DARI

JUMLAH UANG

TERBILANG

UNTUK PEMBAYARAN

Setuju dibayar,
Pejabat Pembuat Komitmen,

Sudarmawan, ST
NIP 197406241999031002

UNIVERSITAS MATARAM
JI. Majapahit 62 Mataram, 0370-636041

Mata Anggaran

Tahun Anggaran ~ : 2024
No. Bukti : Pem Buku
Dibukukan tanggal
KUITANSI
- REKTOR UNIVERSITAS MATARAM
: / 1,650,000 /_
: / Satu juta enam ratus lima puluh ribu rupiah /

. Biaya fotocopy bahan-bahan Materi Focus Group Discussion (FGD) dan Workshop Penyelenggaraan

Kearsipan di Lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mataram, sesuai dengan surat No.
2725/UN18.B5/KU.00.01/2024, tanggal 20 Februari 2024, yang di laksanakan pada hari Selasa, Rabu, 27

s.d 28 Februari 2024, sesuai dengan nota terlampir.

Barang/Pekerjaan tersebut telah diterima/
diselesaikan dengan lengkap dan baik
UNIVERSITAS MATARAM

.....................................................................

Mataram, 29 Februari 2024
Yang menerima

Lunas dibayar,
Tanggal,
BPP Rektorat,

Ahmad Sulthon, A.Md
NIP 197110212002121001
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TUBN | oiiiimmseersnmnssanssnnenasnunes 2
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NOTA NO. ..ccccinsnnee
BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA

| .65% 60D

Jumlah Rp.

Hormat kami,

S et

Tanda Terima




Mata Anggaran

UNIVERSITAS MATARAM Tahun Anggaran @ 2024
JI. Majapahit 62 Mataram, 0370-636041 No. Bukti : Pem Buku
Dibukukan tanggal
KUITANSI

SUDAH TERIMA DARI - REKTOR UNIVERSITAS MATARAM
JUMLAH UANG : / 1,980,000 /
TERBILANG i / satu juta sembilan ratus delapan puluh ribu rupiah /
UNTUK PEMBAYARAN . Biaya cetak 2 buah sepanduk dan sertifikat Narasumber, Peserta, dan Panitia acara Focus Group

Discussion (FGD) dan Workshop Penyelenggaraan Kearsipan di Lingkungan Fakultas Teknik
Universitas Mataram, sesuai dengan surat No. 2725/UN18.B5/KU.00.01/2024, tanggal 20 Februari 2024,
vang di laksanakan pada hari Selasa, Rabu, 27 s.d 28 Februari 2024, sesuai dengan nota terlampir.

Mataram, 29 Februari 2024
Yang menerima

Setuju dibayar, Barang/Pekerjaan tersebut telah diterima/ Lunas dibayar,
Pejabat Pembuat Komitmen, diselesaikan dengan lengkap dan baik Tanggal,
UNIVERSITAS MATARAM BPP Rektorat,
Sudarmawan, ST (oo ) Ahmad Sulthon, A.md
NIP 197406241999031002 NIP o NIP 197110212002121001




SARIPSABION -~

Ji. Dr. Sutomo Gg. Gill Gede 1 Kepada
Suradadi Timur - Mataram Yth. :
Hp. 08175733652 di-
Mengerjakan : 0
KARTU NAMA, UNDANGAN, STIKER, BAJU KAOS, MAP,
KWITANSI, KOP SURAT, STEMPEL, PLASTIK, DLL. j
NOTANO. : ..o
Banyak| Nama Pesanan Satuan | Jml. Harga
' BSpanduk 3, | zooow G ov 000
| |Badkdrap 8 ng €0 oo
20 |Cehak sertfibal | 7oas | 630000
[
A
Total Rp. | 1 986.06D
Panjar Rp.

Sisa Rp.




