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Dengan hormat, sehubungan dengan program digitalisasi arsip di lingkungan Universitas Mataram,
maka kami dari UPT Kearsipan Universitas Mataram akan mengadakan kegiatan pengenalan dan
pendampingan implementasi Sistem Input Arsip (Archieves Entry System/AES) di Fakultas Pertanian
Universitas Mataram pada tanggal 11 — 15 Oktober 2021 (jadwal terlampir). Untuk itu kami sangat
mengharapkan kepada Bapak Dekan dapat menugaskan masing-masing 1 (satu) orang staf pengelola
arsip/arsiparis (dari fakultas dan masing-masing prodi/jurusan) sebagai operator input arsip, PC yang

terhubung dengan jaringan internet dan scanner.

Demikian, atas bantuan dan kerjasama Bapak Dekan disampaikan terima kasih.,

j .khwan, 3.50s., M.M.
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Lampiran Surat Nomor

Tanggal

- 64/UN18.U5/RT.01.00/2021
: 6 Oktober 2021

UT ARSIP
JADWAL KEGIATAN PENDAMPINGAN IMPLEMENTASI SISTEM INP
(ARCHIEVES ENTRY SYSTEM / AES)

\\\Uj T ;.'3:.‘;‘; 'Ikhwan, S.SOS., MM

; Pendamping T
Hari/Tanggal Waktu Kegiatan empat
: —10.00 | Sosialisasi dan Ikhwan, S.Sos., Fakultas
Senin, 11 September 2021 | 09.00~10.00 [ Sosialisa M.M. Pertanian
10.00 — 11.00 | Pendampingan Habiburrahman, LPMPP
Implementasi AES | S.Kom, Muntaha,
11.00 — 12.00 M B Bagian
Husen, Dedy UHTLHM
Mulyadi, Agus
Salim, Insan
Rahmana, S.T.
Taopan Sukmadi
.00 —10.00 | Pelaksanaan Habiburrahman, Fakultas
Selasa, 12 September 2R | e pendampingan yang | S.Kom, Muntaha, | Pertanian
terdiri dari: A.Md., S.I., Husen
10.00 — 11.00 | Pengenalan Dedy Mulyadi, LPMPP
Aplikasi AES Agus Salim
11.00 — 12.00 | (Archieves Entry Insan Rahmana, Bagian
Sisytem) sekaligus | S.T. Taopan UHTLHM
praktek input data Sukmadi
arsip
Rabu, 13 September 2021 09.00 — 10.00 | Pelaksanaan Habiburrahman, Fakultas
pendampingan input | S.Kom, Muntaha, | Pertanian
data arsip A.Md., S.I.; Husen
10.00 - 11.00 Dedy Mulyadi, LPMPP
Agus Salim
11.00 - 12.00 Insan Rahmana, Bagian
S.T. Taopan UHTLHM
Sukmadi
Kamis, 14 September 2021 | 09.00 — 10.00 | Pelaksanaan Habiburrahman, Fakultas
pendampingan input | S.Kom, Muntaha, | Pertanian
data arsip A.Md., S.I., Husen
10.00 - 11.00 Dedy Mulyadi, LPMPP
Agus Salim
11.00 - 12.00 Insan Rahmana, Bagian
S.T. Taopan UHTLHM
Sukmadi
Jum’at, 15 September 08.00 —09.00 | Pelaksanaan Habiburrahman, Fakultas
2021 pendampingan S.Kom, Muntaha, | Pertanian
evaluasi input data | A.Md., S.I., Husen
09.00 — 10.00 | arsip Dedy Mulyadi, LPMPP
Agus Salim
10.00 - 11.00 Insan Rahmana, Bagian
S.T. Taopan UHTLHM
Sukmadi
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