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Dengan hormat, sehubungan surat Kepala UPT Kearsipan Universitas Mataram
Nomor : 11/UN18.U5/KP.05.00/2021 tanggal 16 Maret 2021 perihal Permohonan
Lamaran Kerja a.n. Habiburrahman sebagai Tenaga Programmer di UPT Kearsipan

Universitas Mataram, dan dalam rangka pengembangan kebutuhan SDM dalam

bidang Teknologi Informatika dan Sistem Jaringan Kearsipan, maka kami

sampaikan hasil Analisis Perhitungan Beban Kerja untuk tenaga Programmer
Sistem Jaringan Kearsipan di UPT Kearsipan Universitas Mataram

(terlampir).
Mengingat tenaga Programmer dan Sistem Jaringan 1}

earsipan sangat dibutuhkan
dalam rangka percepatan pengimplementasian Sistem Kearsipan Digital berbasis

Aplikasi Sistem Informasi Kearsipan Dinamis (SIKD), agar kiranya kebutuhan
tenaga Programmer Sistem Jaringan Kearsipan ini dapat diterima.

Demikian, atas perhatian dan bantuan Bapak Rektor dihaturkan terima kasih

Kepala,

YIkhwan, S.Sos., M.M.
NIP 197812162001 121001




PENGHITUNGAN BEBAN KERJA

NAMA JABATAN : Programar dan pengelola sistem jaringan Kearsipan
UNIT KERJA : UPT KEARSIPAN

3 6
1 |melakukan instalasi dan atau meningkatkan (up-grade) sistem komputer 1 sistem 5 jamisistem 300 mntithn 300 mnt/thn
operasifth

n

2 |membuat petunjuk operasional sistem komputer 1 dokithn | 24  jam/dok 1440 mntthn 1440 mnt/thn

3 |mengimplementasikan rancangan database 1 rancangan| 3 jam/rancan 180 mnt/thn 180 mnt/thn

fthn ga

4 |mengatur alokasi area database dalam media komputer 10 kalithn 1 jamJ/kali 600 mnthin 7200 mnt/thn

5 |memantau dan mengevaluasi penggunaan database 1 kali/bln 2 Jjam/kali 120 mntthn 120 mnt/thn

6 |melaksanakan duplikasi database 1 kali/mingg| 1 jam/kali 60 mntthn 60 mnt/thn
u

7 |melaksanakan perpindahan dari perangkat lunak database yang lama ke yang baru 12 kali/thn 1 jam/kali 720 mntthn 720 mntithn

8 |menerapkan rancangan konfigurasi sistem jaringan komputer 2 rancangan| 8 jamlrancan 860 mntthn 960 mnt/thn

Ithn gan :

9 | melakukan uji coba sistem operasi sistem jaringan komputer 2 sistem/thn{ 8 jam/sisitem 960 mntthn 860 mnt/thn

10 |melakukan monitoring akses 12 kali/thn 8 jam/kali 5760 mntithn 5760 mnt/thn

11 | melakukan perbaikan kerusakan sistem jaringan komputer 12 kalithn 8 jam/kali 5760 mntithn 5760 mnt/thn

12 |membuat laporan kejanggalan (anomali) sistem jaringan komputer 1 laporan/th| 16 jam/lap 960 mntthn 960 mnt/thn
n i

13 |membuat rancangan rinci sistem informasi 1  sistem/thn| 56 jam/sistem| 3360 mntithn 3360 mnt/thn

14 |mengembangkan dan atau meremajakan rancangan rinci sistem informasi 1 sistemithn| 56 jam/sistem| 3360 mntthn 3360 mnt/thn

15 |membuat spesifikasi program 1 program/t| 160 jam/progra| 9600 mn?thn 9600 mnt/thn
hn m )

16 |melakukan verifikasi spesifikasi program 1 program/t| 56 jam/progra| 3360 mntithn 3360 mnt/thn
hn m }

17 |mengembangkan dan atau meremajakan program paket 2  Program/t| 56 jam/progra| 6720 mntthn 6720 mnt/thn
hn m i

18 |melaksanakan analisis sistem informasi 1 sistemithn| 56 jam/sisitem| 3360 mnjithn 3360 mnt/thn

~—_—



19 jmerancang penguyian ventikas: atau vatidasi analisis sistem informasi 1 sistem/thn| 56 jam/sistem| 3360 mnt/thn 3360 mnt/thn
me\aksanakan pengintegrasian sistem informasi 1 dokthn | 56 jam/dok | 3360 mntithn 3360 mnt/thn
merancang pengujian verifikasi atau validasi program 1 program/t| 56 jam/progra| 3360 mnt/thn 3360 mnt/thn
membuat algoritma pemrograman 1 Ng:ﬁr;ma/ 160 jamla’}:)gorit 9600 mnt/thn 9600 mnt/thn
memeriksa dokumentasi program dan petunjuk pengoperasian program 1 dok?;rrr:ent 8 janrsgok 480 mnt/thn 480 mnt/thn
merancang sistem database 1 ra::Zt:;an 8 jam/rancan| 480 mntithn 480 mnt/thn

fthn _gan
melakukan instalasi program database management system (DBMS) 2 Sistem/thn] 2  jam/sistem 240 mnt/thn 240 mnt/thn
merancang otorisasi akses kepada pemakai 5 rancangan| 5 jamfrancng| 1500 mntithn 1500 mnt/thn
27 \melakukan uji coba perangkat lunak baru dan memberikan saran-saran penggunaanya 1 Pro’:::mlt 8 janvi?ogra 480 mntithn 480 mnt/thn
mengembangkan sistem database 2 Sm:;Mn 56 jam/;nistem 6720 mntithn 6720 mnt/thn
29 |merancang prosedur pengamanan sistem jaringan komputer 1 bukuwthn | 56  jam/buku 3360 mntihn 3360 mnt/thn
30 |merancang pengembangan sistem jaringan komputer 1 Sistemfthn| 56 jam/sisitem| 3360 mntithn 3360 mnt/thn
31 |mengidentifikasi kebutuhan pemakai dalam hal output, data, dan kinerja program 2 dokt'xment 56  jam/dok 6720 mntithn 6720 mnt/thn
32 jmembuat spesifikasi peralatan teknologi informasi yang diperlukan 2 S::;:,'g:(r;si 56 jamlspf!siﬁk 6720 mntithn 6720 mnt/thn
33 |membuat rancangan sistem informasi keseluruhan 1 rané:‘:gan 56 jam/?:‘ncan 3360 mntithn 3360 mntithn
34 | mengembangkan dan atau meremajakan rancangan sistem informasi keseluruhan 1 Rar{:?:nga 160 jam?r::can 2600 mntithn 9600 mntithn
35 me'mantau kinerja sistem informasi keseluruhan atau sistem informasi baru di lingkungan 2 dol?llx?:;nlt 56 ja:;gok 6720 mntthn 6720 mnt/thn
36 ::f;:buat rancangan pembakuan dokumentasi sistem informasi dan atau program 1 ranc'::\gan 56 jamfrancan| 3360 mntthn 3360 mnt/thn
37 |mengembangkan dan memelihara aplikasi 2 Ap!::'a:ilth 56 jamg:?ikasi 6720 mnythn 6720 mnt/thn
38 | mengontrol pengoperasian aplikasi 2 kat;thn 8 jam/kali 860 mnb/thn 960 mnt/thn




ig melindungi sistem serta meniainmi.n keberlangsungan layanan 2 kallithn 8 jam/kali 960 mntithn 860 mntithn
Y mem-back up data secara periodik 12 kalifthn 2 jam/kali 1440 mntithn 1440 mnt/thn
mengelola konten webSITE 12 kontenthn| 8 jamikonten| 5760 mnt/thn 5760 mnt/thn
| 42 |mengelola proses registrasi jaringan 12 regfthn 8 jam/reg 5760 mnt/thn 5760 mnt/thn
43 lmengatur hak akses dalam sistem 5 akses/thn| 2  jam/akses | 600 mnt/thn 600 mntithn
45 |memelihara perangkat keras komputer, perangkat yang digunakan 2 kafithn | 56  jam/keli | 6720 mntithn 6720 mntfthn

untuk penyelenggaraan sistem jaringan kearsipan serta koneksi

jaxi ternet dili ngan keria
e Jumlah WPT| 155880 menit
Konversi ke jam 2598 jam
Jumlah pegawai yang dibutuhkan = 2,0784
Pembulatan= 2
Jadi, jumiah Programar dan pengelola sistem jaringan Kearsipan yang dibutuhkan sebanyak 2  orang.




