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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS MATARAM

J1. Majapahit nomor 62 Mataram 83125
Telp. (0370) 633007, 633116 Fax. (0370) 636041

Nomor : 4060/UN18.B.5/KP/2020 03 Desember 2020
Lampiran : 3 (tiga) lembar
Hal . Pemberitahuan karena mencapai batas

usia pensiun

Yth. Athar

UPT. Kearsipan
Universitas Mataram
Mataram

I. Dengan ini diberitahukan bahwa berdasarkan data yang ada pada kami, Saudara dilahirkan pada Tanggal 31
Desember 1963 dan akan diberhentikan dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil pada akhir bulan 01 Januari
2022 karena mencapai batas usia pensiun.

2. Berhubung dengan hal tersebut di atas, diminta agar Saudara paling lambat tanggal 23 Desember 2020 mengajukan
permintaan untuk diberhentikan dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun dengan
melampirkan :

1. Fotocopy SK. pengangkatan pertama (SK. CAPEG.)

Fotocopy SK. PNS

Fotocopy SK. Kepangkatan terakhir

Fotocopy Penetapan Kenaikan Gaji Berkala terakhir

Fotocopy NIP/KARPEG /Konversi NIP baru

Fotocopy SK. Jabatan.

Fotocopy Akta/Nikah yang disahkan oleh Kantor Urusan Agama

Fotocopy Daftar susunan keluarga yang disahkan oleh Kantor Camat
9. Fotocopy Akta kelahiran anak yang masih menJadl tanggungan disahkan oleh Kantor Catatan Sipil
10. Surat pernyataan menetap/alamat setelah pensiun
11. Surat Pernyataan tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang ataupun berat
12.Surat pernyataan tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan putusan

pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap
13. Fotocopy DP3 dua tahun terakhir tahun 2019 dan DP3 Tahun 2020 + SKP
14. Surat Permintaan Pembayaran
15. Surat Pernyataan Bapertarum
16. Pas foto ukuran 3 x 4 sebanyak 8 (delapan) lembar
Masing-masing rangkap 2 (dua)

3. Sebelum diberhentikan dengan hormat sebagai Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun, apabila diperlukan Saudara
dapat dibebaskan dari tugas jabatan Saudara untuk masa paling lama 1 (satu) tahun dengan mendapat penghasilan
penuh sesuai dengan Peraturan perundang-undangan yang berlaku, kecuali tunjangan jabatan.

4. Untuk memudahkan Saudara dalam mengajukan permintaan berhenti dengan hormat sebagai Pegawai negeri Sipil
dengan hak pensiun bersama ini dilampirkan :

a. Contoh surat permintaan berhenti dengan hormat

Contoh surat pernyataan

Contoh Surat Pernyataan Bapertarum

Contoh Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Sedang ataupun Berat

Contoh Surat pernyataan tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan

putusan pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap.

5. Untuk Peremajaan Data kami mohon melampirkan :

1. Foto copy STTPL 1 lembar
2. Foto copy Surat Keterangan Kesehatan (CPNS) 1 lembar
3. Foto copy Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (CPNS) | lembar
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Demikian untuk dimaklumi dan dilaksanakan sebagaimana mestinya..

NIP. 19671231 198903 1013
Tembusan dsampaikan kepada Yth. :

I. Rektor Unram di Mataram (sebagai laporan)
2. Kepala UPT. Kearsipan Unram di Mataram



CONTQH
Hal - Minta Pensiun

Yth. Mendikbud RI
Melalui Rektor Universitas Mataram
Mataram

1. Yang bertanda tangan di bawah ini saya :
Nama :
NIP
Nomor Seri KARPEG.
Pangkat/Golongan Ruang
Unit Organisasi
Alamat Rumah Sekarang
. Alamat Rumah Setelah Pensiun
ebagai bahan administrasi bersama ini saya lampirkan foto copy :
SK. pengangkatan pertama (Capeg)
SK. Pegawai Negeri Sipil
SK. Kepangkatan terakhir
SK. Jabatan
Penetapan Kenaikan Gaji Berkala
NIP/KARPEG/Konversi NIP Baru
SK. Jabatan
Akte/Nikah yang disahkan oleh Kantor Urusan Agama
Daftar susunan keluarga (KK)
Akte kelahiran anak yang masih menjadi tanggungan
Surat pernyataan menetap/alamat setelah pensiun
Surat Pernyataan BAPERTARUM
. Surat keterangan tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang ataupun berat
Fotocopy SK. Jabatan
o. Fotocopy DP3 tahun 2019 dan DP3 tahun 2020 + (SKP)
p. Pas foto ukuran 3 x 4 sebanyak 8 (delapan) lembar
m. Surat Permintaan Pembayaran
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3. Dengan ini saya menyatakan bahwa saya tidak / akan menjalankan bebas tugas.

4. Demikian surat permintaan ini saya buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya

Mataram,
Hormat saya,

......................

*)Coret yang tidak perlu



CONTOH

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama

NIP

Pangkat/Gol. Ruang

Jabatan

Unit Organisasi

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa saya akan menjalankan masa pensiu
alamat :

n dengan

Demikian surat pernyataan ini saya buat untuk dijadikan pedoman sebagaimana mestinya.

Hormat saya,



CONTOH

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS MATARAM

J1. Majapahit nomor 62 Mataram 83125
Telp. (0370) 633007, 633116 Fax. (0370) 636041

SURAT PERNYATAAN

TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT SEDANG/BERAT

Nomor :

Yang bertanda tangan di bawah ini

Nama

NIP. :
Pangkat/golongan ruang
Jabatan :

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil,

Nama

NIP.
Pangkat/golongan
Jabatan

Instansi

Universitas Mataram

Dalam satu tahun terakhir tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah

jabatan dan apabila di ke
mengakibatkan kerugian ba

mudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang
gi negara, maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.

Mataram,



FORMULIR PERMINTAAN PEMBAYARAN

Nama Lengkap Penerima Pensiun

Tempat dan Tanggal Lahir

Nama Yang Berhak Pensiun

NIP/NPP/NPV/KRP

Gaji Pokok Terakhir

L

Diberhentikan Meninggal Dunia pada Tanggal

Penerima Pensiun/Saat ini/Akan/
Pernah Menerima Pensiun Rangkap

Pejabat Negara Edukatif/Non Edukatif
Perintis Kemerdekaan, PNS/ABRI/Sendiri

Dengan Pensiun Atau Gaji PNS/ABRI i)

Nomor Pensiun Rangkap

(Bagi Penerima Pensiun Rangkap)

Alamat Setelah Pensiun

Kelurahan / Desa

Kotamadya

Kode Pos
2. BANK coovveereeeeesssseensessssaesseenssenssmsnnensssnns Ol s
b. Kantor Cabang PT. Taspen (Persero) di ...c.oiieennins
c. Kantor Pos dan Giro Ao ansnssseinmmisnss
d. Rekening NO. ocoveeenrs PAAA BANK coviiiiiiiisiiiiisieiiinnene
e. Rekening NO. covvrivisnninns pada Sentral GIro ....cccocoeueeenn.
f.  Rekening NO. .coueeuueerrnnnnnpada Sentral Giro ....ovveeeenenee
g. Kantor Pos dan Giro di ....cesesmmeessmmsmnssssinsnssssses e

Dengan ini mengajukan permohonan pembayaran Pensiun Pertam

yang saya berikan ini tidak benar, saya bersedia dituntut berdasarkan ketentun yang berlaku dan bersedia mengganti

kerugian PT. TASPEN (PERSERO)

a dan Tabungan Hari Tua (THT), apabila keterangan

| Catatan Penerimaan Surat Keputusan Pensiun :

Kepada nama tersebut di atas telah diberikan Hak Pensiun
Berdasarkan SK. Tanggal .................conn No.

PEJABAT PENERBIT SK. PENSIUN

Mataram, 23 Oktober 2018
Pemohon,

Saprudin

Nama Jelas dan Tanda Tangan
Cap Tiga Jari Tangan Kiri

*) Coret yang tidak perlu
#%) [si salah satu yang diinginkan

THT hanya dibayarkan kepada Peserta yang mempunyai Hak.



CONTOH

SURAT PERNYATAAN
TIDAK SEDANG MENJALANI PROSES PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA
PENJARA BERDASARKAN PUTUSAN PENGADILAN YANG TELAH
BERKEKUATAN HUKUM TETAP

NOMOR :

Yang bertanda tangan di bawah ini
Nama :
NIP
Pangkat/golongan ruang
Jabatan

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa Pegawai Negeri Sipil,
Nama :
NIP
Pangkat/golongan ruang
Jabatan
Instansi

Tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan putusan
pengadilan yang telah berkekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana kejahatan
jabatan atau tindak -pidana kejahatan yang ada hubungannya dengan jabatan dan/atau
pidana umum.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah
jabatan dan apabila di kemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang
mengakibatkan kerugian bagi negara maka saya bersedia menanggung kerugian negara
sesuai dengan ketentua peraturan perundang-undangan.

Mataram,




CONTOH

SURAT PERNYATAAN BAPERTARUM

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama

NIP

Tempat/tanggal lahir

Jabatan

Unit Kerja

Dengan ini menyatakan bahwa saya selama aktif sampai dengan saat ini SUDAH / BELUM PERNAH
mengajukan permohonan tunjangan perumahan pada BAPERTARUM.

Demikian pernyataan ini di buat untuk dipergunakan seperlunya, apabila dikemudian hari terdapat
kekeliruan/kesalahan saya bersedia mengembalikan hak yang sudah diterima dan di tuntut hukum yang

berlaku.

Mataram, ..oooooeeeeervneeinrreneenes
Yang membuat pernyataan,

1 [ —

*)Coret yang tidak perlu



