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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS MATARAM

UPT KEARSIPAN
Jalan Majapahit Nomor 62 Mataram, 83125, Gedung UPT Kearsipan It. 1
Telepon : (0370) 633007, 633116 Fax. (0370) 636041

LEMBAR DISPOSISI
No.Agenda : 606
Tanggal Terima : 29 /12 / 2021
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Petunjuk kolom isi (instruksi) :
1. Mohon Pendapat 12. Perbaiki
2. Mohon Keputusan 13. Buatkan Undangan
3. Untuk Maklum 14. Untuk digunakan/ditindaklanjuti
4. Dibicarakan dengan saya 15. Tangani bersama
5. Teliti Ikuti Perkembangan 16. Laporkan
6. Perhatikan 17. Dibantu
7. Siapakan dan buatkan Konsep/bahan 18. Dapat disetujui
8. Untuk diproses sesuai prosedur dan 19. Adakan rapat
ketentuan yang berlaku 20. Koordinasikan dengan
9. Selesaiakan sesuai dengan pembicaraan 21. Jadwalkan/ingatkan
10. Edarkan/gandakan 22. Fotokopi/Arsipkan
11. Harap mewakili saya 23 . Cr i
de N
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Hal . Pemberitahuan usul Kenaikan Pangkat

Tenaga Kependidikan Periode April 2022

Yth. 1. Dekan Fakultas

2. Direktur Pascasarjana

3. Direktur Rumah Sakit

4, Ketua Lembaga

5. Ketua Prodi

6. Kepala UPT
Di lingkungan Universitas Mataram
Mataram '

Dengan hormat, untuk menghindari keterlambatan penerimaan Surat Keputusan Kenaikan Pangkat
periode April 2022, dimohon agar mengajukan usulan nama-nama tenaga kependidikan yang akan
naik pangkat periode tersebut dengan melampirkan persyaratan sebagai berikut :

Foto copy SK Pangkat terakhir
Foto copy SKP/DP3 tahun 2020 dan tahun 2021
Foto copy Karpeg
Foto copy SK Konversi NIP Baru :
Foto copy Sertifikat Ujian dinas yang Gol. Il/d — 1l/a
Jjazah terakhir yang Gol. Il/d — IIl/a
Fotocopy SK CPNS dan PNS
Fotocopy Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas (SPMT) pengangkatan pertama
. Fotocopy Hasil Pengujian Kesehatan pada saat pemberkasan PNS
10. Fotocopy Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Latihan (STTPL) Diklat Prajabatan
11. SK Jabatan bagi Pejabat Struktural
12. Surat Pernyataan Pelantikan bagi Pejabat
13. Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas bagi Pejabat Struktural
14. Surat Pernyataan Menduduki Jabatan bagi Pejabat Struktural
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Perlu kami sampaikan bahwa pengajuan berkas usulan tersebut masing-masing rangkap 1 (satu) dan
dapat diterima oleh Bagian Kepegawaian Rektorat paling lambat tanggal S Januari 2022.

Atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan terima kasih.

afBiro Umum dan Keuangan,
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